PASOS PRESENTACION TELEMATICA EN EL
REGISTRO DE ENTIDADES DEPORTIVAS

Si los siguientes vinculos no funcionasen, copien y peguen el link directamente en su navegador de internet

1°. TENER FIRMA DIGITAL.
Del presidente como persona fisica o del presidente como representante legal del club.
Enlaces donde obtener esta firma digital:

- Fdbrica de la Moneda y Timbre: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados

- Camerfirma: http://www.camerfirma.com/certificados/

**Notas:
> Una vez que conseguimos el certificado digital, se puede instalar en tantos
ordenadores como se quiera.
> El certificado digital, por defecto, se instala en el navegador que tenemos
predeterminado (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox...), por lo que la
tramitacién posterior deberd de hacerse desde ese navegador.

2°. ESTAR DADO DE ALTA EN NOTIFICACIONES TELEMATICAS DE LA COMUNIDAD
DE MADRID.

Una vez que tenemos el certificado digital, hay que darse de alta en este buzén:
https://gestionesytramites.madrid.org/cs/Satellite?pagename=ServiciosAE %2FPage %2FPS A
E_contenidoFinal&cid=1142622767743&language=es

3° YA PODEMOS TRAMITAR EN EL REGISTRO DE ENTIDADES DEPORTIVAS.
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=11091689592444&definicion=Ins
cripcion+Registro&pagename=ComunidadMadrid/EstructuradtipoServicio=CM_Tramite FA

A) Una vez que hemos entrado en la pdgina web del Registro de Entidades Deportivas,
DESGARGAMOS Y GUARDAMOS la solicitud que necesitemos tramitar, asi como todos
los documentos anexos (en su caso).
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Estos son todos los documentos que podemos encontrar:
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Solicitud de variacion de datos descargarpdf [
Solicitud genérica descargarpdf [
Solicitud de subsanacion descargarpdf [§
ANEXOS
Autorizacion para consulta de datos personales (Anexol) descargarpdf [
Estatutos de agrupacion deportiva descargar pdf [ E
Estatutos de Club Deportivo Basico descargar pdf 8
Estatutos de Club Deportivo Elemental descargar pdf [
Acta de constitucion de Agrupacién Deportiva descargarword 8
Acta de constitucion de Club deportivo basico descargarword [
Acta de constitucion de Club deportivo elemental descargarword [
Acuerdo de constitucion de seccion de accién deportiva descargarword [
Acta de asamblea extraordinaria de socios descargarword [
Autorizacion para uso de nombre o direccién descargarword [
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Si seleccionamos la opcidn “generar

3. Las declaraciones de utilidad piblica, en su caso.

4. Las transformaciones de asociaciones previstas en el correspondients Decreto,

4 : que habrd que imprimir, ir al banco a

pagar y escanear para tenerlo en el
ordenador.

Si seleccionamos la opcidon “pagar” nos
dard la opcién de pagar telemdticamente.




C) Una vez que tenemos cumplimentada y guardada la solicitud, los documentos anexos si
fueran necesarios y la tasa pagada (el resguardo del pago telemdtico o el documento
escaneado del pago en el banco), vamos a enviarlo todo telemdticamente, para ello vamos a

la opcidn “internet”.
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1. La constitucion de asociaciones y Entidades Deportivas que aparecen e

comprendidas en el articulo 25 de la Ley 15/1994, del Deporte de la Comunidad de @ Envio de comunicaciones >

Madrid, en los términos que la Ley y los reglamentos de desarrollo expresen.

2. Las modificaciones estatutarias o reglamentarias. = 4| Certificados electronicos >

3. Las declaraciones de utilidad piblica, en su caso.

4. Las transformaciones de asociaciones previstas en el correspondients Decreto,

Pinchando la opcién “internet” aparece esta ventana:
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Registro de Entidades Deportivas
Solicitud de inscripcion Registro electrénico 1)
Solicitud de variacién de datos Registro electronico 1)
T—— eaosoctines G Seleccionamos el tipo de solicitud
Solicitud de subsanacion Registro electronico @2 que eSTamOS Tr‘amifﬂndo.

Pasos a sequir

1. Amtes de acceder al Registro electrnico, asegUrese de tener preparados todos 1os documentos que vaya a
presentar

-En el apariade Impresos” se encuentra la solicitud y anexos necesarios

- Escanee aquellos originales que le sean requeridos

- Realice el pago telemético de latasa, en su caso, y archive el justificante en su equip

ADVERTENCIA: Si utiliza el navegade Google Chrome itinicamente Windows), 3 partir de |a versidn 45 no
reconoce los sistemas de firma, per o que deberd firmar cada une de los ficheros que vaya a presentar, incluida
la solicitud, antes de acceder al Registro electrénico (ver firma de documentos)

2. Acceda al Registro electrénico e incorpare el formularie de solicitud

3. Proceda a anexar decumentos, si fuera necesaric

Una vez presentada la solicitud, puede imprimir una copia cen los datos del registro, y quedaran habilitades los

senicios de “Consufta de situacidn de Aportacidn de ¥ “Envio de
referidos a esta solicitud
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Luego nos saldrd esto:

{€ Envio Telematico de Solicitudes - Mictosoft Inte net Explorer proporcionado por Comunid .

Registro Electronico de la Comunidad de Madrid -

Pulse 'COMENZAR' y proceda a subir el formulario de
solicitud, una vez cumplimentado

Si fuera necesario, incorpore los ficheros de la
documentacidn que va a anexar a la solicitud

Pulsamos el botén comenzar.

6 Firme y envie los documentos

Ed COMENzZAR




Por dltimo veremos esto:

Microsoft Internet Explorer proporcionade por Comunidad de Madrid

E Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavcia del Gobiero
Comuridad  EnvioTelematico de Solicitudes
do Madrid

Presentacion electronica de solicitudes

PASO 1: SUBIR FICHERQ SOLICITUD

Fichero de Solicitud Buscar en mi equipo Buscar O

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se podréan adjuntar serdn los de Ofimatica de Microsoft
(doc,rtf, ppt,xls,docx, xlsx,pptx) y los genéricos pdf,tif,jpg,xml, txt,zip. El tamaiio total de los ficheros
no debe superar los 15Mb, vy el tamafio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb

En el paso 1, buscaremos la solicitud
que previamente hemos rellenado y
guardado y la adjuntaremos.

En el paso 2, buscaremos la tasa
pagada (el resguardo del pago
telemdtico o el documento escaneado
del pago en el banco) y toda la
documentacion complementaria que
tengamos que adjuntar (se pinchard en
el botén de afiadir cada vez que
adjuntemos un nuevo documento, hasta
tenerlos todos subidos).

Una vez que hemos subido toda la documentacién, le damos al botdn de enviar y firmar y nos

aparecerd un justificante de entrada en registro.

licrosoft Internet Explorer proporcionado por Comunidad de Madrid

Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobiemo
Comunidad  Envio Telemitico de Solicitudes
‘de Madrid

Su solicitud ha sido registrada con al referencia 49/267071.9/16

Para obtener el justificante de su presentacion en Registro, pulse aqui

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestion que acaba de
realizar
Muy dificil Muy facil
O (o] (o] o} @) (] Q (o] O (o)
1 2 3 4 5 6 7 8 5 10
Sugerencias para mejorar el servicio

W el

SI NECESITAS AYUDA:

Gracias.

https://qgestionesytramites.madrid.orqg/cs/Satellite?cid=1142687554790&language=esé&pagen

ame=ServiciosAE%2FPage %2FPSAE_listado
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